附件

淮阴工学院资助辅导员工作职责

一、热爱资助工作，落实好国家、省及各级关于高校学生资助相关政策，熟练掌握江苏省资助管理信息系统；

二、开展家庭经济困难学生精准认定、残疾生学费减免、建档立卡学生学费减免工作；

三、开展“春、夏、秋、冬”四季资助活动，毕业确认及毕业生离校手续办理工作；

四、做好学生资助政策宣传、生源地助学贷款、绿色通道、资助数据上报等相关工作；

五、负责国家奖学金、国家励志奖学金和国家助学金评审、社会企业奖助学金的评选及发放、协助做好“伯藜助学金”、“伴随种子计划”资助育人项目的选拔、审核、管理工作；

六、负责临时困难补助发放、火车票优惠卡申请、统计工作；

七、协同校资助管理中心完成对困难学生家庭走访工作；

八、开展资助育人成效宣传、国家奖学金风采录编撰工作，协助做好“苏乡永助”资助育人系列活动、资助宣传大使选拔以及诚信教育月活动等相关工作；

九、资助相关其他工作。

